Vidaus kontrolés jgyvendinimo Vilniaus
Solomo Aleichemo ORT gimnazijoje tvarkos
apraso, patvirtinto direktoriaus
2020 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. V-126

Priedas 3

Vilniaus Solomo Aleichemo ORT gimnazijos direktoriaus jsakymuy, nustatyty vidaus
taisykliy, instrukcijuy ir kity vidaus kontrolés sistemos dokumenty sarasas

Eil. | Teisés aktas Istaigos veiklos sritis Taikantis /
Nr. (bendroji ar specialioji atsakingas
veiklos sritis ir jy jstaigos padalinys
Kryptys) / darbuotojas
1. | VieSyjy pirkimy organizavimo Bendroji veiklos sritis: Viesyjy pirkimy
tvarka, patvirtinta Vilniaus Viesieji pirkimai, skaidrus | komisija/ pirkimy
Solomo Aleichemo ORT asignavimy naudojimas organizatorius
gimnazijos direktoriaus 2020 m. jsigijimams, sutartiniy
balandzio 6 d. jsakymu Nr.V-40a | jsipareigojimy vykdymo
kontrole, jsigijimy
kokybés kontrolé
2. | Vidaus darbo tvarkos taisykeés, Bendroji veiklos sritis: Visi jstaigos
patvirtintos Vilniaus Solomo Bendrieji darbo padaliniai ir
Aleichemo ORT gimnazijos organizavimo, darbuotojai
direktoriaus 2017 m. rugpjicio 31 | pavaldumo, etikos,
d. ;jsakymu Nr.V - 61 komandiruociy,
skatinimo, atsakomybés
Klausimai
3. | Gimnazijos Strateginis planas, Bendroji veiklos sritis: Direktorius,
patvirtintas Vilniaus Solomo Strateginio plano tikslai, | direktoriaus
Aleichemo ORT gimnazijos uzdaviniai, jgyvendinimas | pavaduotojai
direktoriaus jsakymu ugdymui, visi
mokytojai ir
pagalbos mokiniui
specialistai
4. | Gimnazijos mety veiklos Bendroji veiklos sritis: Direktorius,
programa, patvirtinta Vilniaus mety veiklos plano tikslai, | direktoriaus
Solomo Aleichemo ORT uzdaviniai, jgyvendinimas | pavaduotojai
gimnazijos direktoriaus 2020 m. ugdymui, Vvisi
lapkricio 26 d. jsakymu Nr. V-122 mokytojai ir
pagalbos mokiniui
specialistai
5. | Gimnazijos 2020-2021 m.m. Bendroji veiklos sritis: Direktorius,
ugdymo planas, patvirtintas Ugdymo plano tikslai, direktoriaus
Vilniaus Solomo Aleichemo ORT | uzdaviniai, jgyvendinimas | pavaduotojai
gimnazijos direktoriaus 2020 m. ugdymui, Visi
rugpjicio 31 d. jsakymu Nr. V- mokytojai ir
68a pagalbos mokiniui
specialistali
6. | Gimnazijos Mokytojy tarybos Bendroji veiklos sritis: Mokytojy taryba
nuostatais, patvirtinti Vilniaus mokytojy tarybos veiklos
Solomo Aleichemo ORT tvarka.
gimnazijos direktoriaus 2018 m.
gruodzio 28 d. jsakymu Nr. V-64
7. | Gimnazijos tévy tarybos Bendroji veiklos sritis: Tévy taryba

nuostatais (2020 m. geguzés 5 d.)




tévy tarybos rinkimai,
veikla, funkcijos, nariy
teisés, pareigos,

atstovavimas, atsakomybé

8. | Gimnazijos mokiniy tarybos Bendroji veiklos sritis: Mokiniy taryba
nuostatai, patvirtinti Vilniaus mokiniy tarybos
Solomo Aleichemo ORT funkcijos, tikslai ir
gimnazijos direktoriaus 2020 m. uzdaviniai, nariy
gruodzio 9 d. jsakymu Nr. V-124 | pareigos, Salinimo

procediiros

9. | Gimnazijos metodinés tarybos Bendroji veiklos sritis: Metodiné taryba
nuostatai, patvirtinti Vilniaus metodinés tarybos
Solomo Aleichemo ORT organizavimas,
gimnazijos direktoriaus 2020 m. reglamentavimas,
balandzio 20 d. jsakymu Nr. V-48 | koordinavimas

10. | Gimnazijos vaiko gerovés Bendroji veiklos sritis: Vaiko gerovés
komisijos sudarymo ir jos darbo Vaiko gerovés komisijos | komisija
organizavimo tvarkos aprasas, sudarymas ir darbo
patvirtintas Vilniaus Solomo organizavimas
Aleichemo ORT gimnazijos
direktoriaus 2020 m. geguzés 18
d. jsakymu Nr. V-47

11. | Darbo apmok¢jimo tvarka Bendroji veiklos sritis: Direktorius,
(sistema), patvirtinta Vilniaus Darbo apmokéjimo buhalteris
Solomo Aleichemo ORT nustatymo, skatinimo,
gimnazijos direktoriaus 2020 m. metinio veiklos
sausio 2 d. jsakymu Nr. V-15 jvertinimo, atostoginiy

iSmokeéjimo ir kt.
Klausimais.

12. | Gimnazijos mokiniy priémimo Bendroji veiklos sritis: Mokiniy priémimo
tvarka 2021-2022 m.m., patvirtinta | Mokiniy priémimo komisija
Vilniaus Solomo Aleichemo ORT | mokytis klausimais.
gimnazijos direktoriaus 2020 m.
vasario 24 d. jsakymu Nr. V-16

13. | Istaigos elektroninio dienyno Bendroji veiklos sritis: Direktorius,
tvarkymo nuostatai (Pradinio elektroninio dienyno direktoriaus
ugdymo, pagrindinio ugdymo ir tvarkymo, iSaugojimo ir | pavaduotojai
vidurinio ugdymo mokytojo atsakomybés klausimai. ugdymuli, visi
dienyny, neformaliojo ugdymo bei mokytojai ir
namy mokymo dienyny sudarymo pagalbos mokiniui
elektroninio dienyno duomeny specialistali,
pagrindu nuostatai, patvirtinti elektroninio
Vilniaus Solomo Aleichemo ORT dienyno
gimnazijos direktoriaus 2020 m. administratorius
kovo 30 d. jsakymu Nr. V-18*

14. | Gimnazijos mokiniy nuotrauky, Specialioji veiklos sritys: | Direktorius,
filmuotos medziagos, kuriuose atsakingas
biity mokinio atvaizdas, darbuotojams uz
informacinés medziagos gimnazijos
publikavimo gimnazijoje, interneto svetainés
gimnazijos interneto svetainéje ir ir Facebook

socialinio tinkle Facebook
gimnazijos grup¢je tvarkos

gimnazijos grupéje
tvarkyma




aprasas, patvirtintas Vilniaus
Solomo Aleichemo ORT
gimnazijos direktoriaus 2020 m.
balandzio 6 d. jsakymu Nr. V-33

15. | Gimnazijos darbuotojy asmens Specialioji veiklos sritis Direktorius,
duomeny tvarkymo taisyklés, direktoriaus
patvirtintos Vilniaus Solomo pavaduotojai
Aleichemo ORT gimnazijos ugdymui, visi
direktoriaus 2020 m. balandzio 6 mokytojai, rastinés
d. jsakymu Nr. V-35 vadovas, Pedagogy

registro
tvarkytojas,
buhalteris,
duomeny apsaugos
pareigiinas

16. | Gimnazijos asmens duomeny Specialioji veiklos sritis Direktorius,
tvarkymo taisyklés, patvirtintos direktoriaus
Vilniaus Solomo Aleichemo ORT pavaduotojai
gimnazijos direktoriaus 2020 m. ugdymui, Vvisi
balandzio 6 d. jsakymu Nr. V-36 mokytojai ir

pedagoginiai
darbuotojai,
duomeny apsaugos
pareigiinas

17. | Asmens duomeny tvarkymo Specialioji veiklos sritis Direktorius,
Vilniaus Solomo Aleichemo ORT direktoriaus
gimnazijoje politika ir jos pavaduotojai, visi
igyvendinimo tvarkos aprasas, mokytojai ir
patvirtintas direktoriaus 2020 m. pedagoginiai
balandzio 6 d. jsakymu Nr. V-37 darbuotojai,

buhalterés,
Mokiniy registro
tvarkytojas,
Pedagogy registro
tvarkytojas,
duomeny apsaugos
pareigiinas

18. | Mokiniy ir jy tévy (kity Specialioji veiklos sritis Direktorius,
jstatyminiy atstovy) asmens direktoriaus
duomeny tvarkymo taisyklés, pavaduotojai
patvirtintos Vilniaus Solomo ugdymui, visi
Alechemo ORT gimnazijos mokytojai ir
direktoriaus 2020 m. balandZio 6 pagalbos mokiniui
d. jsakymu Nr. V-38 specialistali,

Mokiniy registro
tvarkytojas,
duomeny apsaugos
pareigiinas

19. | Reagavimo | asmens duomeny Specialioji veiklos sritis Visi darbuotojai,

saugumo pazeidimus procediiros
aprasas, patvirtintas 2020 m.
balandZio 6 d. Vilniaus Solomo
Aleichemo ORT gimnazijos
direktoriaus jsakymu Nr. V-40

duomeny apsaugos
pareigiinas




20. | Gimnazijos informaciniy ir Specialioji veiklos sritis Direktorius
komunikaciniy technologijy
naudojimo bei darbuotojy
stebésenos ir kontrolés darbo
vietoje tvarka, patvirtinta Vilniaus
Solomo Alechemo ORT
gimnazijos direktoriaus 2017 m.
spalio 27 d. jsakymu Nr. V-78

21. | Gimnazijos dokumenty valdymo ir | Bendroji veiklos sritys: Visi gimnazijos
tvarkymo tvarka, patvirtinta dokumenty tvarkymo, dokumentacijos
Vilniaus Solomo Alechemo ORT | valdymo, saugojimo plane jrasyti
gimnazijos direktoriaus 2019 m. tvarka. darbuotojai
vasario 12 d. jsakymu Nr. V-6

22. | Vaizdo duomeny tvarkymo Specialioji veiklos sritys: | Direktorius
taisyklés, patvirtintos Vilniaus vaizdo duomeny
Solomo Alechemo ORT tvarkymas ir saugojimas
gimnazijos direktoriaus 2018 m.
spalio 19 d. jsakymu Nr. V-57

23. | Lygiy galimybiy politika ir jos Bendroji veiklos sritis: Direktorius
igyvendinimo tvarka, patvirtinta lygiy galimybiy principas
Vilniaus Solomo Alechemo ORT | ir jgyvendinimas
gimnazijos direktoriaus 2017 m.
spalio 27 d. jsakymu Nr. V-77

24. | Paty¢iy prevencijos ir Bendroji veiklos sritis: Visi darbuotojai ir
intervencijos vykdymo tvarkos paty¢iy stebésenos, mokiniai
aprasas, patvirtintas Vilniaus prevencijos, intervencijas
Solomo Aleichemo ORT jgyvendinimas.
gimnazijos direktoriaus 2020 m.
kovo 25 d. jsakymu Nr. V-29

25. | Gimnazijos bendruomengés Bendroji veiklos sritis: Direktorius,
(darbuotojy, mokiniy ir jy tévy) gimnazijos bendruomenés | direktoriaus
informavimo ir §vietimo tvarkos informavimas ir pavaduotojai, visi
aprasas, patvirtintas Vilniaus Svietimas. mokytojai ir
Solomo Aleichemo ORT pedagoginiai
gimnazijos direktoriaus 2020 m. darbuotojai,
geguzeés 20 d. jsakymu Nr.V-50 rastinés vadovas

26. | Gimnazijos turto inventorizacijos | Bendroji veiklos sritis: Direktorius,
tvarkos aprasas, patvirtintas turto inventorizacijos inventorizacijos
Vilniaus Solomo Aleichemo ORT | klausimais. komisija,
gimnazijos direktoriaus 2018 m. direktoriaus
balandZzio 19 d. jsakymu Nr.V-22 pavaduotojas iikio

reikalams,
buhalteris

27. | Dél draudimo gimnazijoje ir jos Bendroji veiklos sritis: Visi darbuotojai ir
teritorijojoe rukyti ir turéti tabako | bendra gimnazijos tvarka | mokiniai
gaminiy ir elektroniniy cigare¢iy | dél nerukymo
2020 m. geguzés 20 d. jsakymu gimnazijoje.
Nr. V-49

28. | Apgaulés ir korupcijos prevencijos | Bendroji veiklos sritis: Visi darbuotojai

20202022 mety programa,
patvirtinta Vilniaus Solomo
Aleichemo ORT gimnazijos
direktoriaus 2020 m. birzelio 6 d.
jsakymu Nr.V-56

apgaulés ir korpupcijos
prevencijos
jgyvendinimas.




29. | Gimnazijos vadovy, mokytojuy, Bendroji veiklos sritis: Direktorius,
pagalbos mokiniui specialisty kvalifikacijos tobulinimo | direktoriaus
kvalifikacijos tobulinimo ir organizavimo ir pavaduotojai
,,Mokinio krepSelio” 1é8y, skirty finansavimo klausimai. ugdymui, Vvisi
pedagogy kvalifikacijai kelti, mokytojai ir
naudojimo tvarkos aprasas, pagalbos mokiniui
patvirtintas Vilniaus Solomo specialistali,
Aleichemo ORT gimnazijos buhalteris
direktoriaus 2019 m. balandzio 2
d. jsakymu Nr.V-17

30. | Mokiniy pasiekimy ir pazangos Bendroji veiklos sritys: Direktorius,
vertinimo tvarkos aprasas, mokiniy atsiskaitomyjy direktoriaus
patvirtintas Vilniaus Solomo darby planavimo, pavaduotojai
Aleichemo ORT gimnazijos vykdymo, derinimo, ugdymui, visi
direktoriaus 2020 m. sausio 27 d. | fiksavimo, rezultaty mokytojai
jsakymu Nr.V-11 skelbimo klausimai,

mokymosi nuotoliniu
budu organizavimas.

31. | Pamoky stebéjimo ir vertinimo Bendroji veiklos sritis: Direktorius,
tvarkos aprasas, patvirtintas pamoky stebéjimo ir direktoriaus
Vilniaus Solomo Aleichemo ORT | vertinimo organizavimas. | pavaduotojai
gimnazijos direktoriaus 2020 m. ugdymui, visi
vasario 24 d. jsakymu Nr. V-18 mokytojai

32. | Mokinio elgesio taisyklés, Bendroji veiklos sritis: Direktorius,
patvirtintos Vilniaus Solomo mokiniy teisés, pareigos, | direktoriaus
Aleichemo ORT gimnazijos 2020 | atsakomybé, drausmés pavaduotojai
m. sausio 2 d. jsakymu Nr. V-3 poveikio priemonés, ugdymui, Vvisi

mobiliyjy telefony mokytojai ir

naudojimo, Salinimo i$ pagalbos mokiniui

mokyklos klausimais. specialistali,
mokiniai

33. | Apripinimo vadovéliais ir Bendroji veiklos sritis: Direktorius,
mokymo priemonémis tvarkos adovéliy ir mokymo bibliotekininke,
aprasas, patvirtintas Vilniaus priemoniu jsigijimo, metodininiy grupiy
Solomo Aleichemo ORT priémimo, apskaitos, primininkai
gimnazijos direktoriaus 2020 m. saugojimo, nuraSymo, ir
geguzés 20 d. jsakymu Nr. V-52 i8davimo klausimais.

34. | Gimnazijos mokiniy atleidimo nuo | Bendroji veiklos sritis: Direktoriaus
fizinio ugdymo, dailés ir muzikos | bendra tvarka, jvertinimy | pavaduotojas
pamoky lankymo ir pasiekimy iskaitymas. ugdymui, klasiy
vertinimy jskaitymo tvarkos auklétojai, fizinio
aprasas, patvirtintas Vilniaus ugdymo mokytojai
Solomo Aleichemo ORT
gimnazijos direktoriaus 2020 m.
sausio 31 d. jsakymu Nr.V-14

35. | Gimnazijos mokiniy bendrojo Bendroji veiklos sritis: Direktoriaus

ugdymo dalyko programos,
dalyko kurso/kalbos mokeéjimo
lygio, pasirenkamojo dalyko ar
pasirenkamojo dalyko modulio
keitimo tvarka, patvirtinta
Vilniaus Solomo Aleichemo ORT
gimnazijos direktoriaus 2019 m.
kovo 14 d. jsakymu Nr. V-13

dalyko programos,
dalyko kurso/kalbos
mokeéjimo lygio,
pasirenkamojo dalyko ar
pasirenkamojo dalyko
modulio keitimas ir
atsiskaitymas

pavaduotojai
ugdymui




36. | Gimnazijos darbo tarybos Bendroji veiklos sritis: Darbo taryba
veiklos reglamentas, patvirtintas | darbo tarybos
Vilniaus Solomo Aleichemo ORT | organizavimo ir veiklos
gimnazijos Darbo tarybos 2017- | klausimais.

11-02 posédzio nutarimu
(Protokolo Nr. DT-2)

37. | Gimnazijos darbuotojy darbo Bendroji veiklos sritis: Direktorius,
drausmeés pazeidimy tyrimo ir darbuotojy darbo direktoriaus
darbuotojy jspéjimo dél jvykdyty | drausmés uztikrinimo pavaduotojai
pazeidimy tvarkos Klausimai. ugdymui,
aprasas, patvirtintas Vilniaus direktoriaus
Solomo Aleichemo ORT pavaduotojas iikio
gimnazijos direktoriaus 2020 m. reikalams
spalio 8 d. jsakymu Nr. V-101

38. | Gimnazijos bendruomenés etikos | Bendroji veiklos sritis: Visi darbuotojai
kodeksas, patvirtintas Vilniaus gimnazijos bendruomenés
Solomo Aleichemo ORT etiSko elegsio normos.
gimnazijos direktoriaus 2019 m.
gruodzio 6 d. jsakymu Nr. V-66

39. | Vilniaus Solomo Aleichemo ORT | Bendroji veiklos sritis: Klasiy auklétojai,
gimnazijos direktoriaus 2018 m. mokiniy i§vykimo direktoriaus
spalio 19 d. jsakymas Nr. V-56 pamoky metu klausimais. | pavaduotojai
,,Dél mokiniy i§vykimo j poilsing ugdymui
keliong¢ pamoky metu tvarkos
patvirtinimo”

40. | Vilniaus Solomo Aleichemo ORT | Bendroji veiklos sritis: Visi mokytojai
gimnazijos direktoriaus 2018 m. mobiliyjy telefony
kovo 22 d. jsakymas Nr. V-19 naudojimosi Klausimais.

,,Deél mobiliyjy telefony
naudojimosi pamoky metu”

41. | Gimnazijos mokiniy apzitiros dél | Bendroji veiklos sritis: Visuomenes
asmens higienos tvarkos apraSas, | mokiniy asmens higienos | sveikatos
patvirtintas Vilniaus Solomo apzilros organizavimo prieziliros
Aleichemo ORT gimnazijos klausimais. specialistas
direktoriaus 2019 m. vasario 29 d.
1sakymu Nr. V-7

42. | Gimnazijos mokiniy mokymo Bendroji veiklos sritis: Direktorius,
namuose tvarkos aprasas, mokymosi namuose direktoriaus
patvirtintas Vilniaus Solomo organizavimas. pavaduotojai
Aleichemo ORT gimnazijos ugdymui, visi
direktoriaus 2020 m. rugs¢jo 23 d. mokytojali
jsakymu Nr. V-92

43. | Gimnazijos mokiniy elgesio Bendroji veiklos sritis: Direktorius,
taisyklés valgykloje, patvirtintos tvarkos valgykloje direktoriaus
Vilniaus Solomo Aleichemo ORT | klausimais. pavaduotojai
gimnazijos direktoriaus 2020 m. ugdymui, Visi
lapkricio 12 d. jsakymu Nr. V-115 mokytojai,

mokiniai

44. | Gimnazijos mokiniy elgesio Bendroji veiklos sritis: Direktorius,
taisyklés valgykloje karantino tvarkos valgykloje direktoriaus
metu, patvirtintos Vilniaus karantino metu pavaduotojai
Solomo Aleichemo ORT Klausimais. ugdymui, Vvisi
gimnazijos direktoriaus 2020 m. mokytojai,
lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. V-116 mokiniai




45. | Vilniaus Solomo Aleichemo ORT | Bendroji veiklos sritis: Bibliotekininke,
gimnazijos direktoriaus 2016 m. tvarkos bibliotekoje mokiniai
gruodzio 8 d. jsakymas Nr. V-40 klausimais.

,,Dél tylos zonos paskelbimo
gimnazijos bibliotekoje”.

46. | Gimnazijos mokiniy naudojimosi | Bendroji veiklos sritis: Visi mokiniai,
rubiniy spintelémis tvarkos tvarkos rubinése klasiy auklétojos,
aprasas, patvirtintas Vilniaus klausimais. rubininkeés

Solomo Aleichemo ORT
gimnazijos direktoriaus 2019 m.
kovo 4 d. jsakymu Nr. V-11*
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