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VILNIAUS SOLOMO ALEICHEMO ORT GIMNAZIJOS TURTO
INVENTORIZACIJOS TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Inventorizacijos tvarka (toliau — Tvarka) reglamentuoja Vilniaus Solomo
Aleichemo ORT gimnazijoje (toliau — Gimnazijoje) atliekamos balanse apskaitomo ilgalaikio
turto, inventoriaus ir medziagy inventorizacijos eiga.

2. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

2.1. Atsakingas asmuo — Mokyklos vadovo paskirtas asmuo, kuriam pavesta priimti,
saugoti, naudoti, iSduoti (perduoti, parduoti, grazinti) turta.

2.2. Inventorizacija — turto ir jsipareigojimy patikrinimas ir jy faktiSkai rasty liku¢iy
palyginimas su buhalterinés apskaitos duomenimis.

2.3. Inventorizavimo apraSas - sutikrinimo ZiniaraStis — Tvarkoje nurodytus
rekvizitus turintis inventorizacijos patvirtinimo ir jforminimo dokumentas, Kkuriame
pateikiami inventorizacijos rezultatai — jraSomi inventorizavimo aprasuose jraSyty verciy

(sumy) ir (arba) kiekio ir buhalterinés apskaitos duomenys ir jy skirtumai.

Il SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS OBJEKTAS IR PERIODISKUMAS

3. Gimnazija privalo inventorizuoti visg turimg turtg ir jsipareigojimus:

3.1. ilgalaikj materialyjj, i$skyrus nebaigtg statyba, ir nematerialyjj turta, medziagas ir
kitas atsargas — ne re¢iau kaip kartg per metus ir ne anksciau kaip ataskaitiniy mety lapkri¢io
30 diena;

3.2. nebaigta statyba, finansinius jsipareigojimus — ne reciau kaip kartg per metus ir ne
anksciau kaip ataskaitiniy mety lapkric¢io 30 dieng.

4. Gimnazija inventorizuoja turtg ir jsipareigojimus dazniau, nei nurodyta Tvarkos 3
punkte, kai:

4.1. yra reorganizuojami (pagal sprendimo reorganizuoti Gimnazija priémimo dienos
bikle) ar likviduojami (pagal Gimnazijos likvidatoriaus paskyrimo dienos bikle);

4.2. keiCiasi materialiai atsakingi ir atsakingi asmenys, — inventorizuojama turto dalis,
perduodama vieno materialiai atsakingo arba atsakingo asmens kitam materialiai atsakingam
arba atsakingam asmeniui (pagal turto perdavimo ir priémimo dienos biikle);

4.3. nustatomas pléSimo, vagystés, sukCiavimo, turto pasisavinimo ar iSSvaistymo
faktas arba vertybiy gedimas (pagal nustatymo dienos biikle), jvyksta gaisras arba stichiné

nelaimé (pagal gaisro arba stichinés nelaimés pasibaigimo dienos biikle), — inventorizuojama
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turto dalis, likusi po gaisro, stichinés nelaimés, pléSimo, vagystés, sukciavimo,
turto pasisavinimo ar iS§vaistymo fakto arba vertybiy gedimo nustatymo;
4.4. Gimnazijos vadovas paveda tai atlikti dél kity priezasciy.
5. Turtas, kuris per inventorizacijg yra uz Gimnazijos riby (automobiliai, i$siystos
remontuoti masinos, jrenginiai ir kita), inventorizuojamas iki jo laikino perkélimo iS$
Gimnazijos momento.

111 SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS KOMISIJOS IR INVENTORIZAVIMO APRASO —
SUTIKRINIMO ZINIARASCIO SUDARYMO REIKALAVIMAI

7. Inventorizacijai atlikti Mokyklos vadovo jsakymu sudaroma inventorizacijos
komisija. [sakyme turi bti:

7.1. nurodomi inventorizacijos komisijos nariy, i§ kuriy vienas yra skiriamas
komisijos pirmininku, vardai, pavardés, pareigy pavadinimai;

7.2. pavedama laiku ir tinkamai atlikti inventorizacijg pagal jsakyme nurodytos dienos
bikle;

7.3. nurodomas inventorizacijos atlikimo pradZzios ir pabaigos datos;

7.4. pavedama inventorizacijos fakta jforminti dokumentais.

8. Inventorizacijos komisijos sudarymo reikalavimai:

8.1. Komisija sudaroma i$ reikiamos kompetencijos Gimnazijos darbuotojy (toliau —
darbuotojai). | komisijg jtraukiamas buhalteris, tvarkantis Gimnazijos turto buhaltering
apskaita.

8.2. Komisija turi sudaryti ne maziau kaip du asmenys.

8.3. Materialiai atsakingi asmenys negali baiti inventorizacijos komisijos nariai.

8.4. Buhalteris negali biiti komisijos pirmininkas.

9. Inventorizacijos komisijos pirmininkas supazindina inventorizacijos Komisijos
narius su Tvarka.

10. Inventorizavimo aprasai sudaromi pagal §iuos pozymius (aplinkybes):

10.1. turto buvimo vieta;

10.2. turto judéjimg inventorizacijos metu (per inventorizacijg gauta, iSduotg turtg);

10.3. materialiai atsakingus asmenis;

10.4. grupavimg j buhalterines saskaitas (balansines ir nebalansines);

10.5. inventorizacijos metu nustatomus netinkamo (negalimo) naudoti turto buvimo
faktus.

11. Inventorizavimo apraso — sutikrinimo ziniarasc¢io privalomieji rekvizitai:

11.1. Mokyklos pavadinimas;

11.2. dokumento pavadinimas, jo sudarymo vieta;

11.3. inventorizacijos atlikimo pradZzios ir pabaigos datos;

11.4. inventorizuojamo turto ir jsipareigojimy, inventorizuojamy objekty pavadinimai;

11.5. inventorizuojamo turto matavimo rodikliai (kai taikoma);
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14.6. inventorizuojamo turto Kiekis, kaina, suma arba tik suma, arba tik kiekis
(faktiskai ir pagal buhalterinés apskaitos duomenis);
11.7. inventorizuojamy gautiny sumy ir jsipareigojimy skaicius ir suma;
11.8. inventorizacijos komisijos nariy, materialiai atsakingy asmeny vardai, pavardes,
pareigy pavadinimai ir parasai,
11.9. kiti papildomi rekvizitai: ilgalaikio materialiojo turto — inventoriaus numeris.

IV SKYRIUS
ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

12. Ilgalaikio turto inventorizavimo apraSe nurodomas ilgalaikio turto inventoriaus
numeris, kurj kiekvienam turto vienetui suteikia Gimnazija. Jis neturi bati kei¢iamas per visg
to turto naudojimo laikg. Inventoriaus numerj galima pakeisti tik tais atvejais, kai turtas
sunumeruojamas klaidingai. Nuomojamam arba pagal panaudos sutartis gautam turtui
nuomininkas, panaudos gavéjas palicka nuomotojo, panaudos davéjo ar Kito turto valdytojo
jam priskirtg inventoriaus numerj.

13. Inventorizacijos komisija, inventorizuodama ilgalaikj materialyjj turta, apziiiri
kiekvieng turto vienetg ir jo dalis, jvertina, ar yra pozymiy, kad turtas gali buti nuvertéjes.

Pagrindiniai turto nuvertéjimo poZymiai yra §ie:

a) iSoriniai poZymiai:

- reikSmingai sumazéjusi turto teikiamy paslaugy ar su juo gaminamy produkty
paklausa;

- per ataskaitinj laikotarpj turto rinkos verté¢ sumazéjo reikSmingai daugiau, negu biity
sumazéjusi del jprastinio turto naudojimo per ta patj laikotarpj;

- per ataskaitinj laikotarpj Gimnazijos veiklos technologinéje, teisinéje aplinkoje arba
vyriausybés politikoje jvyko reik§mingy poky¢iy, susijusiy su Gimnazijos turto naudojimo
apimtimi ir pobtidziu, kurie daro naigiama poveikj Gimnazijos rezultatams;

b) vidiniai poZymiai:

- yra jrodymuy, kad turtas ar jo dalis yra sugadinta;

- Gimnazija turi turto, kuris dar néra visiskai nudévétas (amortizuotas), taciau jau
nebenaudojamas veikloje;

- turtui eksploatuoti ir prizitreéti reikia daugiau ilaidy, nei buvo numatyta i§ pradziy;

- yra informacijos i§ Gimnazijos darbuotojy, parodancios, kad turto naudojimo verté
yra Zymiai maZzesneé, nei tikétasi. Tai galéty buti praneSimai apie nenaudojamg turtg ir
panasiai.

Jeigu turtas atitinka bent vieng i§ vidiniy ar iSoriniy turto nuvertéjimo poZymiy,
komisija turi jvertinti turto atsiperkamaja vertg. Ilgalaikio materialiojo turto atsiperkamoji
verté — ilgalaikio materialiojo turto grynoji realizavimo vert¢ arba jo naudojimo verte, ta, kuri
yra didesné. Toks turtas turi biti jraSytas ] atskirg inventorizacijos aprasg. Neradusi
nuvertéjusio turto, komisija inventorizacijos apraSe — sutikrinimo ziniaraStyje pazymi, kad

nuvertéjusio turto néra.
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14. Radusi | buhaltering apskaitg nejtraukto turto, taip pat turto, kurj
apibudinan¢iy duomeny néra buhalterinéje apskaitoje, nuvertéjimo pozymiy turincio turto,
inventorizacijos komisija j inventorizavimo aprasg — sutikrinimo ziniarast] jraso triikstamus
Sio turto duomenis ir techninius rodiklius. Rastas turtas jvertinamas rinkos kaina arba
fiksuojamas faktas, kad rinkos kainos nustatyti negalima.

15. Pastatai ir statiniai ] aprasg jraSomi tokiu pavadinimu, kuris atitinka ilgalaikio
materialiojo turto pagrinding paskirtj. Kai ilgalaikis turtas yra atstatytas, rekonstruotas,
iSpléstas arba i§ naujo jrengtas ir dél to pasikeitusi jo pagrindiné paskirtis, ] apraSg jis
jraSomas naujg paskirtj atitinkanciu pavadinimu.

16. Netinkamas naudoti ilgalaikis materialusis turtas jraSomas ] atskirg
inventorizavimo apras$g — sutikrinimo Ziniarastj, nurodant objekty pavadinimus, inventoriaus
numerius, verte, nusidévéjima ir netinkamumo priezastis.

17. ISankstiniai moké&jimai uz ilgalaikj turtg priskiriami ilgalaikiam turtui.

V SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS IFORMINIMAS

18. Inventorizacijai jforminti Gimnazija sudaro inventorizavimo aprasus - sutikrinimo
ziniaraScius, kurie aiskiai ir jskaitomai surasomi ranka arba techninémis priemonémis.

19. llgalaikio turto inventorizavimo apraSuose turi biiti rasytinis patvirtinimas, kad visi
gavimo ir nuraS§ymo arba iSdavimo dokumentai atiduoti Gimnazijos buhaltering apskaitg
tvarkanCiam asmeniui, gautas turtas uZpajamuotas, o perduotas turtas nurasytas arba iSduotas,
taip pat nurodomi paskutiniy gavimo, nura§ymo arba iSdavimo dokumenty numeriai, datos,
padaromas jrasas: ,,Visa Siame inventorizavimo aprase iSvardyta turta komisija man
dalyvaujant patikrino ir jra$¢ j aprasa, todél inventorizacijos komisijai pretenzijy neturiu. Uz
i$vardyto turto i§saugojimag atsakau® ir po juo pasiraSo atsakingas (atsakingi) arba materialiai
atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys).

20. Jeigu materialiai atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys) turi pretenzijy,
inventorizacijos komisija turi perskai¢iuoti (persverti, iSmatuoti) inventorizuojama turtg. Jeigu
ir po pakartotinio patikrinimo materialiai atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys) atsisako
pasiraSyti inventorizavimo apra$g, tai jraSoma inventorizavimo apraSe, o jis (jie) turi raStu
paaiskinti atsisakymo pasiradyti priezastis ir pasiradyti paaiskinimg. Sis pridedamas prie
inventorizavimo apraso.

21. Jeigu materialiai atsakingi asmenys keiciasi, kai perduodamas ir priimamas turtas,
inventorizavimo apraSe turta perduodantis asmuo pasiraso, kad ji perdave, o priimantysis, —
kad priémé.

22. Netinkamo (negalimo) naudoti turto inventorizavimo aprase nurodoma
netinkamumo naudoti priezastis.

23. Inventorizavimo apraSe gali biiti jraSomos inventorizacijos komisijos pastabos del
turto tolesnio naudojimo.

24. Inventorizuojant materialyjj turta, suraSomi du inventorizavimo aprasSy —

sutikrinimo Ziniaras¢iy egzemplioriai, kuriy kiekvieng pasiraSo visi inventorizacijos komisijos
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nariai ir uz inventorizuojama turtg atsakingi ir (arba) materialiai atsakingi asmenys. Pirmasis
inventorizavimo apraso egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng atiduodamas |
Gimnazijos buhalterijg, 0 antrasis — materialiai atsakingam asmeniui.

25. Klaidas inventorizavimo apraSuose — sutikrinimo Ziniara$¢iuose galima taisyti tik
inventorizacijos metu. Pataisymai visuose inventorizavimo aprasy egzemplioriuose turi biti
paaiskinti ir asmeniSkai pasirasyti ty paciy asmeny, kurie tuos apraSus sudar¢ ir pasira$é
(inventorizacijos komisijos nariy ir materialiai atsakingy (atsakingy) asmeny).

26. Remiantis inventorizavimo aprasais, faktiniai inventorizuoty objekty likuciai (jy
kiekis, buhalterinés apskaitos dokumentuose nurodyta verté¢ (kaina, suma) arba tik verté
(kaina, suma), arba tik kiekis) sutikrinami su buhalterinés apskaitos duomenimis pagal jy
bikle inventorizacijos pradzios dieng. Radus likuciy trikumg arba pertekliy, sudaromas
sutikrinimo Ziniara$tis arba sutikrinimo Ziniaras¢io duomenys gali biiti papildomai jraSomi ]
inventorizavimo aprasa.

27. Inventorizacijos komisija turi pareikalauti i§ atsakingy asmeny raSytiniy
paaiskinimy dél visy trikumy ir pertekliaus pagal duotg papildoma terming jiems pasalinti.

28. Remdamasi pateiktais paaiSkinimais ir sutikrinimo Ziniaras¢iais arba
inventorizavimo apraSais, inventorizacijos komisija nustato aptikty turto, jsipareigojimy
neatitikimy, trikumy, nuostoliy ir gedimy, taip pat pertekliaus pobidj, rekomenduoja
panaikinti inventorizacijos ir buhalterinés apskaitos duomeny skirtumus ir pateikia
pasitilymus dél neatitikimy panaikinimo.

29. Remiantis Mokyklos vadovo sprendimu, inventorizacijos rezultatai nedelsiant
registruojami atitinkamose buhalterinése saskaitose, bet ne véliau kaip iki finansiniy ataskaity
sudarymo dienos.

VI SKYRIUS
ATSAKOMYBE UZ INVENTORIZACIJOS REZULTATU REGISTRAVIMA IR
INVENTORIZACIJOS DOKUMENTU SAUGOJIMAS

30. Gimnazijos vadovas jstatymy nustatyta tvarka atsako uZ inventorizacijos
organizavimg ir atlikimg laiku, inventorizavimo duomeny iSsaugojimg, sutikrinimo
ziniaraS¢iuose nustatyty trikumy iSieskojima.

31. Vyriausiasis buhalteris (buhalteris) Buhalterinés apskaitos jstatyme nustatyta
tvarka atsako uz teisingy inventorizacijos rezultaty, turto pertekliaus ir neiSieskoty trikumy
registravimg Gimnazijos buhalterinéje apskaitoje.

32. Inventorizacijos komisijos nariai atsako uz aprasuose jrasSyty duomeny tikruma.

33. Inventorizacijos dokumentai (inventorizavimo aprasai - sutikrinimo ziniarasciai,
inventorizacijos komisijos ir Gimnazijos vadovo sprendimai dél inventorizacijos rezultaty
registravimo buhalterin¢je apskaitoje) saugomi Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatyta
tvarka.
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